PATVIRTINTA

Vilniaus lopselio-darzelio ,,Peléda*
direktoriaus 2026 m. birzelio 12 d.
isakymu Nr. V- 96

VILNIAUS LOPSELIO-DARZELIO ,,PELEDA*
PRAEJIMO KONTROLES SISTEMOS KORTELIU ISDAVIMO, NAUDOJIMO IR
GALIOJIMO TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus lopSelio-darzZelio ,,Peléda pra¢jimo ] jstaigg ir jos teritorija kontrolés sistemos
korteliy iSdavimo, naudojimo ir galiojimo tvarkos aprasas (toliau - Aprasas) nustato asmeny patekimo
1 Vilniaus lopSelio-darZelio ,,Peléda* (toliau- DarZelis) teritorija ir pastatus adresu: Musninky g. 10,
Vilnius, bendraja tvarkg ir korteliy uzsakymo (gamybos), isdavimo, grazinimo ir galiojimo tvarka.

2. Darzelio pra¢jimo kontrolés sistemos tikslas:

2.1. Uztikrinti Darzelio teritorijos apsaugos tvarka, darbuotojy, tévy ir kity asmeny
1€jimo/i$¢jimo ] patalpas ir jvaziavimo/iSvaziavimo j teritorijg tvarka;

2.2.  Kontroliuoti pasaliniy asmeny patekima j teritorijg ir DarZelio patalpas.

Il SKYRIUS
KORTELIU ISDAVIMAS, GRAZINIMAS, APSKAITA

3. Uzkorteliy i8davima, aktyvavima, aktyvavimo duomeny pakeitima, blokavimg ir apskaitg
atsakingas Darzelio direktoriaus jsakymu paskirtas atsakingas uz korteliy administravimg darbuotojas.

4.  Kortelés iSduodamos visiems darbuotojams pagal tuo metu galiojantj dirbanciy darbuotojy
sara8g ir registruojamos korteliy iSdavimo / gragZinimo registracijos lape (priedas nr. 1).

5. Darbuotojas kortelés iSdavimg ir graZinimg patvirtina savo paraSu Kkorteliy
iSdavimo/grazinimo registracijos lape, patvirtindamas kortelés gavimo faktg ir atsakomybe uz jos
naudojima pagal nustatyta tvarka.

6. Pirmoji kortelé darbuotojui ir pirmosios dvi kortelés Seimai iSduodami nemokamai.

7. Grupés mokytojas, pagal tuo metu galiojant] grup¢ lankanc¢iy vaiky sarasa, iSduoda
kiekvienai Seimai po dvi korteles. Korteliy is§davimo/grazinimo grupei registracijos lape nurodomas
vaiko vardas, pavardé ir iduoty korteliy numeriai (priedas nr. 2).

8.  Atsakingas asmuo darbuotojams korteles i8duoda ne véliau kaip per 1 darbo dieng nuo
darbo sutarties pasiraS§ymo, o grupés mokytojas ugdytiniy tévams (globéjams) — ne veliau kaip per 2
darbo dienas nuo pirmos lankymo dienos.

9. Darbuotojai ar tévai prarad¢ ar sugading Korteles, privalo apmokeéti naujos Kortelés
pagaminimo i§laidas. Pagaminimo i$laidas nurodo atsakingas uz Korteliy administravimg darbuotojas
pagal pametimo laikotarpiu galiojancias tiek¢jo kainas.

10. Nutraukus darbo sutartj, darbuotojas kortelg grazina atsakingam asmeniui ne véliau kaip
paskuting darbo diena.

11. Nutraukus Svietimo paslaugy teikimo sutartj, ugdytinio tévai (globéjai) korteles grazina
grupés mokytojui ne véliau kaip paskuting lankymo dieng. Grupés mokytojas fiksuoja kortelés
grazinimg Korteliy iSdavimo/grazinimo grupés sarase ir ne véliau, kaip per 1 darbo dieng atsakingam
uz korteliy administravimg darbuotojui.

12. Tevai gali uzsakyti papildomg Kontrolés kortele apmokant pagal tuo laikotarpiu
galiojancias tiekéjo kainas.

13.  Negrazinus, Kortelé - blokuojama. Tai pazymima Korteliy iSdavimo, grazinimo
registracijos lape.
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111 SKYRIUS
JEJIMO/ISEJIMO IR IVAZIAVIMO/ISVAZIAVIMO [ DARZELIO PATALPAS IR
TERITORIJA TVARKA

14.  Darbuotojai ir tévai, turintys jiems iSduotas Korteles, ] teritorijg ir | pastatg jeina /iSeina
pridédami Kortelg prie korteliy skaitytuvo;

15. Maisto bei kitas paslaugas teikiancius vezéjus ileidzia budintis darbuotojas arba
sandélininkas.

16. Asmenys, neturintys j&jimo kortelés, norédami patekti  teritorijg ar pastata, turi i§ anksto
suderinti vizito laikg arba atvyke paspausti varty (dury) pulto iSkvietimo mygtuka, prisistatyti
atsiliepusiam atsakingam darbuotojui ir laikytis jo nurodymy dél patekimo j teritorijg ar pastata.

17.  Esant poreikiui patekti j Darzelio teritorija asmenims, kuriems néra iSduotos j&jimo
kortelés, jy atvykimas ir (ar) jvaziavimas derinamas su direktoriaus pavaduotoju tkio reikalams i§
anksto.

18. Darzelio renginiy, pvz. tévy susirinkimy, individualiy pokalbiy su tévais metu, j€jimas j
Darzelj yra laisvas arba jéjima | teritorijg prizilri, pasitinka ir palydi atvykstancius budintis
darbuotojas.

19. Darzelio visos lauko durys uzrakinamos raktu nuo 18.30 val. iki 6.00 val. Darzelio pastato
ir teritorijos apsauga vykdo saugos tarnyba ,,Ekskomisary biuras®.

IV SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

20. Darzelio darbuotojai, pazeide Sio Apraso reikalavimus, atsako teisés akty nustatyta tvarka.

21.  Aprasas skelbiamas Darzelio interneto svetainéje http://www.darzelispeleda.vilnius.Im.lt

22.  Su §ia Tvarka supazindinami visi mokyklos darbuotojai ir tévai.

23. Uz ApraSo laikymosi priezilirg ir jame reglamentuoty nuostaty vykdymo kontrole
atsakingas Darzelio direktorius.

24. Aprasas, jvertinus taikymo praktika, esant poreikiui, atnaujinamas inicijuojant naujus $io
apraSo pakeitimus. Pasikeitus teisés akty nuostatoms dél asmens duomeny teisinés apsaugos, jomis
vadovaujamasi 1§ karto, nelaukiant Apraso pakeitimo.



http://www.darzelispeleda.vilnius.lm.lt/

Vilniaus lopselio darzelio ,,Peléda‘ praéjimo
kontrolés sistemos korteliy iSdavimo,
naudojimo ir galiojimo tvarkos apraSas
priedas nr. 1

VILNIAUS LOPSELIO-DARZELIO “PELEDA”

Korteliy iSdavimo / grazinimo registracijos lapas darbuotojams

Eil.
nr.

Kortelés
numeris

Vardas,
pavardé

Pareigos

Kortelé iSduota Kortelé graZzinta
(parasas) (parasas)




Vilniaus lopselio darzelio ,,Peléda‘ praéjimo
kontrolés sistemos korteliy iSdavimo,
naudojimo ir galiojimo tvarkos aprasas

priedas nr. 2

VILNIAUS LOPSELIO-DARZELIO “PELEDA”

Korteliy iSdavimo/graZinimo registracijos lapas ugdytiniy tévams

grupés pavadinimas

Eil | Kortelés Vardas, pavardé Kortelé Kortelé Pastabos
Nr | numeris iSduota graZinta
(mokytojos (mokytojos
parasas) parasas)




